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 บันทึกข้อความ

ส่วนงาน  ศูนย์เทคโนโลยีดิจิทัล วิทยาเขตปัตตานี  โทร. 1314                      

ที่  มอ 201.8/66-                                  วันที่  10  มกราคม  2567
เรื่อง  ขอเชิญเข้าร่วมโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง “การใช้งาน Microsoft 365”
เรียน  ตามรายนามแนบท้าย
ด้วยที่ประชุมคณะกรรมการบริหารสำนักงานวิทยาเขตปัตตานี ในคราวประชุมครั้งที่ 29 (7/2566) เมื่อวันที่ 12 กันยายน 2566 โดยรองอธิการบดีวิทยาเขตปัตตานี ได้แจ้งให้ที่ประชุมทราบและมอบหมายให้ศูนย์เทคโนโลยีดิจิทัล วิทยาเขตปัตตานี ขับเคลื่อนการพัฒนาสมรรถนะของบุคลากรในเรื่อง เครื่องมือที่ช่วยเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน โดยกำหนดเป้าหมายและขับเคลื่อนให้ทุกคณะและทุกหน่วยงานในสังกัดสำนักงานวิทยาเขตปัตตานี สามารถทำงานบนแพลตฟอร์ม Microsoft 365 ได้ นั้น 


ในการนี้ ศูนย์เทคโนโลยีดิจิทัล วิทยาเขตปัตตานี จึงจัดโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ                             เรื่อง “การใช้งาน Microsoft 365” เพื่อให้บุคลากรมีความรู้ความเข้าใจและสามารถใช้งาน Microsoft 365 ได้แก่ OneDrive, Microsoft Teams, Outlook และ Calendar เป็นเครื่องมือที่ช่วยเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน ในวันที่ 25 มกราคม 2567 เวลา 09.00 - 16.00 น. ณ อาคารปฏิบัติการเทคโนโลยีสารสนเทศ (อาคาร 14) จำนวน 120 ท่าน รายละเอียดกำหนดการตามเอกสารแนบท้าย โดยสามารถลงทะเบียนเข้าร่วมโครงการได้ที่ https://forms.office.com/r/JgbW4ceX2TV หรือสแกน QR Code ท้ายหนังสือ ภายในวันที่ 23 มกราคม 2567 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และเรียนเชิญท่านและบุคลากรในสังกัดเข้าร่วมอบรมตามวัน เวลา และสถานที่ดังกล่าว จะขอบพระคุณยิ่ง
                     #sg01#



(นางสาววิชุตา แก้วนพรัตน์)



รักษาการแทนผู้อำนวยการศูนย์เทคโนโลยีดิจิทัล วิทยาเขตปัตตานี
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https://forms.office.com/r/JgbW4ceX2TV
            ลงทะเบียนเข้าร่วมโครงการ
1. ข้อความเดียวกันเรียน
2. ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตปัตตานี
3. คณบดีคณะพยาบาลศาสตร์ วิทยาเขตปัตตานี
4. คณบดีคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์
5. คณบดีคณะรัฐศาสตร์
6. คณบดีคณะวิทยาการสื่อสาร
7. คณบดีคณะวิทยาการอิสลาม
8. คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
9. คณบดีคณะศิลปกรรมศาสตร์
10. คณบดีคณะศึกษาศาสตร์
11. ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตปัตตานี
12. ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการ
13. ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมและบริการวิชาการ
14. ผู้อำนวยการสถาบันวัฒนธรรมศึกษากัลป์ยาณิวัฒนา
15. หัวหน้าสถานีวิทยุกระจายเสียงมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี
16. หัวหน้าศูนย์ภาษามหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี
กำหนดการ โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ
  เรื่อง “การใช้งาน Microsoft 365”
ณ อาคารปฏิบัติการเทคโนโลยีสารสนเทศ (อาคาร 14)
วันที่ 25 มกราคม 2567 เวลา 09.00 - 16.00 น.
	เวลา
	รายละเอียด

	08.30 – 09.00 น.
	- ลงทะเบียน

	09.00 – 10.30 น.
	- ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับ Microsoft 365
- การใช้งาน One Drive

	10.30 – 10.45 น.
	- พัก

	10.45 – 12.00 น.
	- การใช้งาน Microsoft Teams
  - การจัดการทีม (Teams)

- การแชท (Chat)
- การโทร (Call)
- การใช้เครื่องมือเพื่อการทำงานร่วมกัน
- การบันทึกและการจัดการประชุม

	12.00 – 13.00 น.
	- พักรับประทานอาหารตามอัธยาศัย

	13.00 – 14.30 น.
	- การจัดการอีเมลและตารางนัดหมายด้วย Outlook & Calendar

	14.30 – 14.45 น.
	- พัก

	14.45 – 16.00 น.
	- การจัดการอีเมลและตารางนัดหมายด้วย Outlook & Calendar (ต่อ)


หมายเหตุ กำหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม
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